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    《跟单信用证统一惯例》国际商会第 500号出版物（简称 UCP 500）已于 1994年 1月 1 日起正

式生效 ，它将是今后一段时间内银行处理跟单信用证业务的主要依据。根据 UCP 500规定 ，在信

用证业务中，各有关当事人处理的是单据而不是与单据有关的货物、服务及/或其他行为。开证银

行凭规定的符合信用证条款的单据 ，向受益人进行付款、承兑或议付。UCP 500还规定 ，所有开立

信用证的指示、信用证本身以及修改书本身（如进行修改的话），必须明确说明据 以付款、承兑或

议付的单据。为此，我国进出口企业只有充分了解 UCP 500 中对单据的各项要求，才能在进出口

贸易的货款收付中立于不败之地。本文主要介绍 UCP 500 中对受益人应提交的主要单 据 的 有 关

要 求 。

一、 对 单据 总 的要 求

    UCP 500规定，银行必须合理小心地审核信用证所规定的所有单据 ，以确定其是否表面上与

信用证条款相符。单据之间表面上不一致者，将被视为其表面上与信用证条款不符。因此，信用证

的 受 益 人 必 须 做 到 单 、证 一 致 ，单 、单 一 致 ，才 能 要 求 银 行 进 行 付 款 、承 兑 或 议 付。

      （一 ）银 行 审 核 单 据 的 标 准

    UCP 500规定，受益人所提交的单据表面上是否与信用证条款相符 ，须按 UCP 500条文所反

映的国际银行标准实务要求来决定。银行不审核信用证中没有规定的单据。如银行收到此类单据 ，

应将其退还交单人而不承担任何责任。如信用证中只提到某些条件而并未要求提供任何单据 以证

明这 些 条 件 已经 符 合 ，银 行 将 认 为信 用 证 中并 未 规 定 这 些 条 件 而 不 予 理 会 。

    （二 ） 单 据 的 形 式、 签 字 及证 实

    除 非信 用证 另 有 规 定 ，受 益 人 可 以提 交 以影 印 、自动 或 电脑 处 理 、 或 复 写 的方 式 制 作 的单 据 作

为正本单据 ，但这些单据必须表明为正本 ，必要时并须签字。每种单据可以用手签、复制签字、针孔

穿 签 、印章 、标 记 或 其 他 机 械 的 、 电子 的方 法 来 签 发 证 实 。 副本 单 据 可 以标 明 副本 字 样 或 不 标 明正

本 字 样 ，副本 单 据 不 需 要 签 字 。 如 信 用证 要 求 提 交 几 份 单 据 ，受 益 人 可 以提 交 一 份 正 本 ，其 余 均 可

为副本。如信用证要求对单据进行证实、证明、签证 ，或具有类似条件 ，单据上任何签署、标记、印

章或标签 ，只要表面上看来已满足这些要求，银行就可接受。



    （三 ） 出单人 及 出单 日期

    根据 UCP 500规定，如信用证中注明单据的出单人应为“第一流的”、“著名的”、“有资格的”或

类似词语 ，只要提交的有关单据表面上符合信用证并且由受益人出具 ，银行将予接受。除运输单

据、保险单据和商业发票外，信用证需要其他单据时，应注明由何人出具及其措辞或内容，如信用证

不作这种规定，只要提交的单据内容和其他单据并无不一致，银行将予接受。如受益人所提交的

单据的出单 日期早于信用证的开证 日期，只要单据在信用证的有效期和交单期内提交，银行将予

接 受 。

二 、 受益 人应 提 交 的主 要 单据

     （一 ） 商 业 发票

    商业发票 是出口企业开立的凭 以收款的售货清单，也是各种单据的中心。按UCP 500规定，除

信 用 证 另 有 规 定 者 外 ，商 业 发票 必 须 符 合 下 列 要 求 ：

    1. 出单人、抬头及签字  除可转让信用证项下所提交的发票可 由第二受益人出具外，商业

发票的签发人必须是信用证所指定的受益人；除可转让信用证项下所提交的发票的抬头可以是第

一 受 益 人 外 ，商 业 发 票 必 须 作 成 开 证 申请 人 抬 头 ；商 业发 票 无 须 签 署 。

    2 . 发票金额、数量  发票金额不能超过信用证允许的金额，如超过，银行有权拒绝接受。

但如果被授权进行付款、承兑或议付的银行接受了该发票，只要该银行付款、承兑或议付的金额未

超过信用证所允许的金额 ，该接受对有关各方都有约束力。

    如信用证中规定金额、数量或单价时使用了“约”、“近似”、“大约”或类似词语，则发票的金

额 、数量 或 单 价 可 相 应 伸 缩 不 超 过 10% 。

    3 . 对货物的描述  商业发票中对货物的描述必须与信用证相符 ，其他单据中则可用货物的

统称，但不能与信用证规定有矛盾。

             （二 ）保 险 单据

    除非信用证另有规定 ，受益人提交的保险单据必须符合下列条件：

    1. 出单人、单据类型和出单 日期  保险单据必须 由保险公司或保险商或其代理人签发 ，银

行将不接受保险经纪人出具的暂保单。预约保单项下的保险证明或保险声明可替代保险单 ，同样，

保险单也可替代保险证明或保险声明。如保险单据表明出具了一份以上正本 ，则必须提交所有的

正本。保险单据的日期不能迟于运输单据的 日期。

    2 . 保险金额和保险险别  最低保险金额应为 CIF 或 CIP 价格加 10% ，即 CIF 或 CIP 价

格的 110% 。保险单据所使用的货币必须与信用证中所使用的相同。

    保险险别须符合信用证规定。如信用证中未规定保险险别，或信用证中注明“通常险别”、“惯

用险别”之类含义不清的术语 ，银行将接受所提交的保险单据。如信用证规定“投保一切险”，只要

保险单据中有任何“一切险”批注或条款，即使注明不包括某些险别，银行也将接受。

                       （三 ）运 输 单据

   1. 海运提单 UCP 500规定，如果信用证要求提交港到港运输的提单，除非信用证另有规



定，银行将接受下述单据而不论其名称如何。

    （1）表面上注明承运人名称。提单必须表面上注明承运人名称并且由承运人或承运人的具名

代理人、船长或船长的具名代理人签署或以其他方式证实。承运人或船长的签署或证实 ，必须可识

明其为承运人或船长；如 由代理人签署，必须表明被代理人（即承运人或船长）的名称及身份。

   （2）必须是清洁、已装船提单。受益人所提交的提单必须是清洁的，否则 ，银行将不予接受。所

谓清洁提单 ，是指提单上不带有明确宣称货物及/或包装有缺陷状况的文句或批注的提单。此外，受

益人提交的提单还应为已装船提单 ，即注明货物 已装上或 已装运于一具名船只。

   （3）装运 日期。 已装上或 已装运具名船只可以提单格式上预先印就的文 字 表 明。在 此 情 况

下，提单的签发 日期即视为装船 日期和装运 日期。

    在其他情况下，提单上必须用装船批注以表明货物 已装上某具名船只。该装船批注的 日期即

视 为装 运 日期 。

   （4）其他事项。A. 应表明信用证规定的装货港和卸货港 ；B. 应提交所签发的全部正 本 提

单；C. 未注明受租船契约约束；D. 未注明货物已装或将装 甲板；E . 未注明承运船 舶 仅 以风

帆为动力；F . 未明确表明货物已装或将装 甲板 ；G. 所有其他方面均符合信用证规定。

   2 . 不可转让的海运单  如信用证要求提交港至港不可转让的海运单，除非信用证另 有 规

定，银行将接受下述单据而不论其名称如何。

    （1）表面上注明承运人名称。不可转让的海运单应表面上注明承运人名称并由承运人或代表

承运人的具名代理人、船长或代表船长的具名代理人签发或 以其他方式证实（有关签发和证实请参

照“海运 提 单 ”相 关 部 分 ）。

    （2）必须是清洁、已装船海运单。受益人提交的海运单应该是清洁的并表明货物已装上或装

运 于 一 具 名 船 只。

    （3）装 运 日期 及 其 他 事 项 的 规 定请 参 阅“海 运 提 单 ”的 相 关 部 分。

   3 . 租船提单  信用证如要求或允许提交租船提单，除非另有规定，受益人可提交下列单据

而不论其名称如何。

    （1） 注 明 受 租 船 契 约 约 束 。

    （2）由船 长或代表船长的具名代理人，或船东或代表船东的具名代理人签署或证实（有关签署

或证实请参阅“海运提单”的相关部分）。

    （3）清洁提单并注明货物 已装上或装运于一具名船只。

    （4）装运日期，请参阅“海运提单”的相关部分。

    （5）注明信用证规定的装货港和卸货港；提交所签发的全部正本 ；未注明货物已装或将装 甲

板；未注明承运船舶仅以风帆为动力；其他各方面都符合信用证规定。

    4 . 多式运输单据  如信用证要求提交一份多式运输单据 （即至少包括两种运输方式 的 运

输单据），除非另有规定 ，受益人可提交下列运输单据而不论其名称如何。

    （1） 表 面 上 注有 承 运 人 或 多 式 运 输 经 营 人 的 名 称 。 多 式 运输 单 据 必须 表面 上 注有 承 运 人 或 多

式 运输 经 营 人的 名 称 并 由承 运人 或 多 式 运 输 经 营 人 或 他 们 的 具 名 代 理 人 或船 长 或 其 具 名 代 理 人 签

署 或证 实 。

    （2）清洁并注明货物已被发运、接受监管或装船。

    （3）发运、接受监管或装船的 日期。发运、接受监管或装船在多式运输单据上用文字注明时，

该单据的签发 日期即视为发运、接受监管或装船的 日期，但如该单据上用印章或其他方式注明各该

日期者，该 日期即视为装运 日期。



    （4）接受监管的地点及 目的地。单据须注明信用证规定的货物接受监管的地点，该地点可与

装运港、机场或装运地不同；单据还须注明信用证规定的目的地，该目的地可与卸货港、机场或卸货
地 点不 同。

    （5）其他事项。A. 多式运输单据中在运输船只及/或装货港及/或卸货港前可有“预期”或类

似字样；B. 提交所签发的全套正本单据；C. 未注明货物已装或将装甲板；D. 未注明受租船
契约约束及/或未注明承运船舶仅以风帆为动力；E. 在其他各方面都符合信用证规定。

    5 . 空 运 单 据

    （1）表面上注明了承运人名称并由承运人或代表承运人的具名代理人签署或证实。
    （2）清 洁 并 注 明货 物 已被 接 受 装 运 。

   （3）发运 日期。如信用证要求单据上注明实际装运 日期，则在空运单据上作出的发运 日期的

批注，该发运 日期即视为装运 日期。空运单据上有关航班号和起飞 日期栏内的有关航班 日期将不

作为发运 日期的专门批注。在其他情况下，空运单据的签发 日期将被视为装运 日期。

   （4）其他事项。A. 注明信用证规定的起运机场和目的机场；B. 提供表面上为发货人专用
的正本单据；C. 在其他方面都符合信用证规定。

    6 . 公路、铁路或内河运输单据

   （1）单据的签发。单据表面上注明承运人名称并经承运人或代表承运人的代 理 人 签 署 或证

实 ，及/或盖有收讫印章或有 已收到货物的其他标记。

    （2）装运 日期。运单上注明货物已收妥待运、待发送或待装运或类似字样，运单的签发 日期

即视为装运 日期；如运单上另盖有收货印章 ，印章 日期即视为装运 日期。

    （3）其他事项。A . 清洁运输单据；B. 注明信用证规定的装运地和 目的 地；C. 即使 信 用

证禁止转运，只要整个运输过程用同一种运输方式并 由同一运输单据所包括，银行将接受注明转运

的运输单据；D. 在其他各方面都符合信用证规定。

    7 . 邮局收据和专递单据

    （1）邮局收据。A. 表面上由信用证规定的货物装运或发送地邮局盖章或 证 实 的 并 加 具 日

期 ，该 日期即视为装运或发送 日期；B. 清洁单据；C. 在其他各方面都符合 信用证规定。

    （2）专递或快递单据。A. 表面上已注明专递或快递服务机构名称并由其盖章、签署或证实；

B. 注明收到寄件的 日期，该 日期即视为装运或 发送的 日期；C.  清洁单据；D. 在其他各方面都

符 合 信 用证 规 定 。


